Medical Office — Instrucoes de Instalacao e Configuracao

1) Insira 0 CD ROM de instalagao no Drive correspondente;

2) Aguarde alguns segundos para carga do CD;

2.1) Caso seja ativado o menu de instalagdo, conforme abaixo:

Medical Office

rios e Clinicas Médicas

Captura Video
Ajuda
Home Page
Sair

2.1a) Escolha inicialmente a opcao “Captura Video” para instalagdo do programa de captura de video;

2.1b) Nas telas a seguir (Video 1, 2, 3 e 4) escolha sempre a opgao “Next >”

‘Welcome

Wielcome to the *Video 2 Setup program. This program will
inztall =\Wideo 2 on your computer.

Itiz strongly recommended that you exit all Windows programs
befare running this Setup program.

Click Cancel to quit Setup and then close any programs you have
running. Click Next ta continue with the Setup program.

WARMNING: This program is protected by copyright law and
intemational treaties.

Unautharized repraduction ar distribution of thiz program, or any
partion of it, may result in zevere civil and criminal penalties, and
will be prozecuted to the maximum extent pozzible under law,

Choose Destination Location E

Setup will inztall }videa 2 in the following directory.
Ta install ta this directary, click Mext.

Ta install to a different directory, click Browse and select another
directary.

“f'ou can choose nat to install <Video 2 by clicking Cancel to exit
Setup.

" Drestination Directony

C:\MArquivos de programasiaetivelyideo 2 Browse. . |

Cancel

< Back Cancel |

Video 1

Select Program Folder

Setup will add program icons to the Program Folder listed below
‘r'ou may type a new folder name, or select one from the existing
Folders list. Click Mext to continug.

Program Folders:

Video 2

Start Copying Files E

Setup has enough information to start copying the pragram files.
|F you want to review or change any settings, click Back. If pou
are atisfied with the settings, click Next to begin copying files.

Cumrent Settings:

Setup Type: ﬂ
Complete

Target Folder
C:harguivos de programashacliveriden 2

Uszer Information
Name: Fernando Brito
Company: CPSystem

;, of

< Back I Hext > I Cancel

< Back Cancel |

Video 3

Video 4
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2.1c) Na tela a seguir, clique na opcao “No, | Will restart my computer later’ e depois no botdo “Finish”

Setup Complete

Setup has finished copying files to pour computer.

Before you can use the program, you must restart Windows or
POU Computer.

= Yes, | warl to restart mp computer now

& o, | will restart my computer Iater.

Remave any disks fram their diives, and then click Finish to
complete zetup.

2.1d) Voltando para a tela a seguir:

[—

Medical Office

rios e Clinicas Médicas
Captura Yideo
Ajuda
\ a Home Page
Sair

2.1e) Escolha a opgéo “Instalar” para instalagdo do Medical Office.

2.1f) Nas telas a seguir escolha a opgao, conforme segue:

#J Medical Dffice 2006 - 2.0b [Jun/06) Setup

Welcome to the Medical Office 2006 - 2.0b (Junf08) installation H ] ”
% program, Nesta tela cliqgue no botao “OK
Setup cannot install syskem files or update shared files if they are in use. ~ ~ .
Eefore praceeding, we recormmend that vau clase any applications you may AtengaO: dependendo da versdao e revisdao do
be runing. Windows, antes desta tela podera aparecer outra

solicitando a reinicializacdo do Windows, caso isto
ocorra, aceite e ao re-iniciar o Windows insira
novamente o CD-ROM, aguarde alguns segundos e
siga os passos a partir do item 2.1d acima.

Exit Setup

¥J Medical Dffice 2006 - 2.0b (Jun/06) Setup

Beqin the installation by clicking the button belaw,

Nesta tela clique no botao

Click. this button ko install Medical Office 2006 - 2.0b (Jun/06) software ko the
specified destination directary,

Directory: )
(C:'\Arquivos de programas|Medical Office 20081, Change Direckory e Az

Exit Setup
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Yerzion Conflict E

A file being copied is not newer than the file currently on yoor

system, It is recommended that you keep your existing File, Durante a instalagéo poderéo aparecer diversas
janelas com esta de adverténcia “Version

File name: 'C:\Arquivos de programasiMedical Office Conflict”. Em todas elas escolha sempre a opgao

20064 siscon. mdb’ « ” . .~ .
Yes”. A quantidade destas adverténcias vai

Description: " _depender da versdo e revisao do Windows
instalada em seu computador.

Your version: ATENCAO: NUNCA escolha uma das opcdes

Do you wankt ko keep this file? “No” ou “No to All”

Mo | Mo bo Al |

Medical Office 2006 - 2.0b [Jun/06] Setup

Ao final da instalacdo devera aparecer
Medical Office 2005 - 2.0b [Jun/08) Setup was completed successfully. esta janela, indicando que o Medial
Office foi instalado com sucesso.
Clique em “OK”.

2.2) Caso nao seja ativado o menu de instalagéo, conforme item 2.1 acima, siga as instru¢des abaixo:

2.2a) Execute o programa Windows Explorer, selecione o CD-ROM, execute o programa setup.exe,
contido no diretério Xvideo, para instalacdo do programa de captura de video, e siga as instrucoes
dos itens 2.1b e 2.1c acima.

2.2b) Execute o programa Windows Explorer, selecione o CD-ROM, execute o programa setup.exe,
contida no diretério principal do CD-ROM, para instalacdo do Medical Office, e siga as instru¢des
do item 2.1f acima.

3) Os passos descritos nos itens 1 e 2, devem ser realizados em todos os computadores do consultério ou clinica,
pois em todos os computadores o programa de captura de video e o Medical Office deverao ser instalados.

4) Vocé devera designar um computador para ser o servidor de arquivo, onde todos outros computadores vao
acessar o banco de dados do Medical Office, particularmente aconselhamos que o servidor seja o micro da
recepgao, pois normalmente fica o dia inteiro ligado. Atencdo: o micro designado como servidor deverd ser o
primeiro micro a ser ligado e o ultimo a ser desligado, pois os demais micros quanto em operagédo com o Medical
Office estardo acessando o banco de dados que estd no servidor. Caso o servidor seja desligado o sistema
apresentara um erro.

5) Acessando o Medical Office pela primeira vez, aparecera a tela a seguir, simplesmente clique em “OK”

ATENCAD

Arguivo de configuragdo [sizcon.ini] inexistente ou danificado.
[ sistema zera configurado com os parametros padides [defauts).
Utilize a opgdo Configurar/0pgides e configure-o novamente.
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6) Acessando o Medical Office, aparecera a tela a seguir, inicialmente digite no nome SUPERVISOR e na senha
1996, e ao final clique em “Acessar”

Medical Office - Sistema para Consultdrios e Clinicas Médicas

Acezzo [suarno)

Mome: [SUPERVISOR
senha; |****

Acessar I Ajuda ?

Cancelar |

7) Apés a instalagao do programa de captura de video e o Medical Office em todos os computadores, designado
0 micro servidor, conforme item 4 acima, e realizado o primeiro acesso, siga 0s passos a seguir:

8) Acesse o0 Medical Office no micro designado como servidor, conforme item 6 acima, escolha a opgao
“Utilitarios” e escolha no menu que aparecera “Atualiza BD Licenc¢a”, onde aparecerao as telas a seguir:

ATENCAD

& Esta operagdo fechard todas as janelas ativas no momento. Nesta tela Clique no botao “Sim”

Para que esta operagado seja realizada com sucesso, ndo pode hawver
outro usudrio utiizando o sisterna no momento.

Dezeja continuar 7

Sim
E= AtualizafRecupera Licenga E
Recupsrar de: [ Nesta tela escolha o drive ou a pasta contida o
- | S e reruanDo) [ arquivo da licenga enviado através de um disquete ou
T por e-mail, ao final clique no botao “Recuperar”
{23 ARQUIVOS DE PROGRAMAS
& MEDICAL OFFICE 2006 se disquete, escolha o drive A:;
] FoTOS
(1 IMAGENS se vocé recebeu sua licenga por email, copie o
EP“L”‘ arquivo para a pasta MEUS DOCUMENTOS do micro
TEMP

escolhido como servidor. Na tela ao lado, procure e
selecione a pasta MEUS DOCUMENTOS e clique no
botdo “Recuperar”.

Recuperar |

ATENCAD |
& Arquive de Licenca j& Existe. Nesta tela clique no botao “Sim”
Dezeja zubstibul o arquivo exiztente,
modificado em 2040142002 14:57:22
por este?

modificada em 20401 /2002 14:57:22
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Medical Office 2006

Atualizacio/Fecuperagio da Licenga realizada com sucesso.

Ao final da recuperac¢do da licenca devera aparecer

esta janela, indicando que a licenga foi recuperada

com sucesso, clique em “OK”.

9) Apds a recuperagédo da licenga o sistema pedird novamente o nome e a senha para acesso, siga novamente as
instru¢gdes do item 6 acima, apds escolha a opcao “Ajuda ?” e no menu que aparecera escolha a opgao
“Informacodes do Medical Office”, onde aparecerd a tela a seguir:

+ Informagdes do Medical Office E

MWedical Office
= Sisterna para Consultdrios e Clinicas Médicas
_".y ¥y Wersdo 2006 for Windows 598 / 2000 / Me / NT /=P
AN e Revizdo 2.0bkun/08)
— Copyright 1935-200E Fernando Sefair de Brito

Fegistra INF| no. 39002204

Home-Page: www.medicaloffice. com.br
E-Mail: suportet@medicaloffice. com.br

Tel Qw1

1133453-5202

Versdo de Demonstragao
Mo, Q0000002

"Este produto esta licenciado para:

E ste sistema esta protegigo pela Lei Mo. 9.603/38, que dispde sobre

protec:do da propriedade intelectual de programas de computador e zua
comercializagdo no paiz. Fernando Sefair de Brito, na condigdo de autor do

programa, & titular excluzivo da respectiva propriedade intelectual. A

reprodugdo ndo autorizada constituind crime com pena previzta na lei.

Nesta tela verifique na indicagcdo “Este produto esta
licenciado para:” se consta o dado da licenca, seu
nome, nome da clinica ou consultério, caso nao
apareca, indica que vocé nao realizou os procedimentos
correto, desta forma repita a operagdo ou entre em
contato com o suporte, ao final cligue em “Fechar”

10) Realizados todos os passos acima, vocé deve cadastrar todos os usuarios do sistema e definir o horario de
atendimento e intervalo de consulta de todos os médicos.

10.1) No micro servidor va para opgao “Arquivo” no menu que aparecerd escolha “Usuarios” / “Manutencao”,

onde aparecerd a tela a segu

g Cadastro de Usudrios

Grupo: Mome:

ir:

Senha:

[Nenhum | JsupERviSOR

Ixaaa

IS E3

Medico/Profissional de acesso:

ICunsuItﬁriu (todos)

-]

ACESS0 ADS CADASTROS : T

ACESSO AS TABELAS

I

ACESSO AS IMPRESSOES

Paciente............: lm
Higtdrico...............c lm
Condutas...........: lm
Imagens..............: lm Imagens
Ag Consultas......... lm Licenga,
A0, Compromizsos.: ITﬂtal 'l Meédicos................
Ag Recados....... lm Usudrios

Aceszo geral dos cadastros acima: Henhum | Consulta | Total |

Ag Ezperaz........
Ag Secretarias......:

Ag Telefénica........:

Diversas.....

— Movimentagio Manutengdo

Anterior | Proximo Incluir

Modificar| Salvar

Primeiro | Oitimo Excluir

Localizar | Cancelar

Fechar |

Nesta tela vocé deve clicar em “Incluir” e criar cada
um dos usuarios que acessarao o sistema (médicos
e secretarias), definindo o grupo, nome, senha,
“Médico/Profissional de acesso” e escolher os niveis
de acesso aos Cadastros, Tabelas e Impressoes.
Ao final da incluséo clique em “Salvar”, esta rotina
sera repetida para cadastrar cada um dos usuarios,
médicos e secretarias.

Usuario do grupo Médico: aconselhamos que no
campo “Médico/Profissional de acesso” seja
escolhida a opgao com o nome do médico, evitando
utilizar a opgédo “Consultério (todos)”. Nas guias
“Acesso aos Cadastros”, “Acesso as Tabelas” e
“Acesso as Impressdes” todos os campos devem
ser preenchidos com a opgao “Total”.

Usuario do tipo Secretaria, aconselhamos que no
campo “Médico/Profissional de acesso” seja
escolhida a opgao “Consultério (todos)”. Nas guias
“Acesso aos Cadastros”, “Acesso as Tabelas” e
“Acesso as Impressdes” os itens “Historico”,
“Condutas”, “ Imagens”, “Prontuario” e “Movimento
Financeiro” devem ser preenchidos com a opgéo
“Nenhum”. Para os demais itens preencher com a
opgéao “Total”.
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10.3) No micro servidor va para opgao “Arquivo” no menu que aparecera escolha “Médicos/Profissionais”, onde
aparecera a tela a seguir:

8 Cadastro de Médicos/Profissionais

Cddigo: |1_ Apelido: |MEDI(20 1 Mame: |Méuicn 1

CR: o CPF: [T =i o | Nesta tela vocé deve definir o intervalo entre
Epssifas furoLooin | as consultas, dias e horérios de trabalho para
elefones: [Fes Titularidades: JOR T . . . JOR T
T TIETIN cada médico/profissional. Localize o médico

BT 111101011111 [ ou prOfiSSionaI, Clique em “Modificar”, fa(;a as
O , _ : alteragbes e ao final clique em “Salvar”, esta
Intervalo entre as Consultas: IﬂTiI minutos  Imprime Cabega\hu#ﬂudaDE.IEm nome do Médico(a) ou Pmﬁsslnlj opera éo deveré ser re etida ara Cada
Dias trabalhados e horarios Pausas e horérios p, . g . . p p

Domingss s [ @[ | Femae [T s médico/profissional.

Segunda; ¥ | Sinde: W ES lﬁ I= | sim de; lt as Ij

Terga: I~ | Simyde: l: a5 l: I~ Sim de: l__ & I:

Quarta: ¥ | Simide: lﬁ £ lﬁ IF | Sim de; lt as Ij

Quinta: = Simde: l: S l: I~ Sim de: l__ &3 I:

Senta ¥ | Simde: W A lﬁ = | Sim de: lt & Ij

Sébada: I~ | Simyde: l: a5 l__ I~ Sim de: l__ & I:

Meiiesss Didem MeaEss

roRimo | Home | Mudlﬁv:arl Salvar

’V Uitimo I Cadigo | Lntallzarlcancelarl ﬂl

10.4) Concluidos todos os passos acima no servidor, o Medical Office ja estara pronto para ser utilizado, faltando
que vocé faga os cadastros dos convénios, diagndsticos, tratamentos clinicos e cirdrgicos, exames, remédios,
modelos de dietas, orientagdes, laudos e anamneses, todas conforme sua especialidade. Para facilitar o
cadastramento dos diagnosticos, tratamento clinicos e cirlrgicos e exames, o sistema dispée da opgédo de
importacdo, onde vocé podera escolher todos os registros que sdo de sua especialidade e inserir no Medical
Office com agilidade e precisdo. Para preencher estas tabelas va para opcao “Arquivos” e no menu escolha a
opcao “Tabelas”, nesta opcdo escolha a tabela que deseja cadastrar suas informagdes. Lembramos que este
procedimento podera ser realizado a qualquer momento nao precisando ser realizado no ato da instalacao,
entretanto o mesmo devera ser realizado o quanto antes, de forma que vocé possa usufruir todos os recursos e
facilidades que o sistema dispée.

11) Para utilizacao do Medical Office em rede, alguns procedimentos necessarios devem ser seguidos para que
se configure o sistema nos demais micros.

11.1) No micro servidor devera ser compartilhada a pasta ¢:\arquivos de programas\medical office 2006 onde o
sistema foi instalado utilizando o Windows Explorer. Aconselhamos que este compartilhamento tenha o nome
“Medical” e devera ter o acesso “completo” se utilizar Windows 98 ou “permitir que os outros usuarios da rede
alterem meus arquivos” se o Windows XP estiver instalado. A seguir apresentamos as telas que irdo aparecer
para o compartilhamento:

Propriedades de Medical Dffice 2006 HE Propriadades de Medical Office 2006 2x

Geral Eompartllhamentol Geral | Compartilhamenta | Personalizar

Compartihamento de local & seguranca

Para compartilhar esta pasta apenas com outros
Jj'g usudrios do computadar, arraste-a para a pasta

MNaome do l—
CD_mpartiIhamentD: MEDICAL Para limitar o acesso a esta pasta e subpastas a vocé

samente, marque a caixa de selecdo a sequir.

' N3o compartihada

LComentario: I
Tipo de acesso: Compartilhamento de rede e zeguianca
 Somente leitura o Para compartllhar esta pasta com usudnios darede e
= }., J outros usudrios do computadar, marque a caika de
i« Completa =~ zelegdo abaixo e digite um nome de compartilhamento.

" Depende de senha [¥] Compartihar esta pasta na rede

Senhas: Compartihamento: | Medical
Senifia parasomente et I Permitir que uzurios da rede alterem meus arquivos
. e o : i
St Er e e l— Obter maiz informagdes sobre compartilhamento e sequranca

p 0 Firewall do *Windows estd configurado para permitir que esta
pasta seja compartihada com outros computadares na rede.

Exibir confiquraciies do Firewall do ‘windows

QK I Cancelar | Aplizar
Windows 98 Windows XP
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11.2) Nos outros micros, devera ser localizado o servidor e

a pasta compartilhada “Medical”, mapear a pasta com

uma letra de drive (aconselhamos que esta letra seja “M”). As telas abaixo aparecerdo durante este processo:

Mapear unidade de rede EHE

Urigece: TR -
LCaminho: “WFERMANDOAMEDICAL Cancelar |

¥ FReconectar ao fazer logon

Mapear, unidade de rede g]

O \Windows pode ajuda-lo a conectar-se a uma pasta de
rede compartilhada e atribuir uma lekra de unidade &
Conexdon, para que vocE possa acessa-la usando Meu
computador’,

Especifique a letra de unidade para a conex&o e a pasta &
qual vocé deseja se conectar:

Pasta:

Exempla: Y\servidorlcompartihamento
Reconectar-se durante o logon
Conectar-se com um nome de usuatio diferente.

Inscrever-se para armazenamento on-line ou
conectar-se a um servidor de rede,

[ Concluir ] [ Cancelar ]

Windows 98 — Escolha a letra M para unidade, marque a
opc¢ao reconectar ao fazer logon e cliqgue em “OK”

Windows XP — Escolha a letra M para unidade, marque a
opcao reconectar-se durante o logon e clique em “Concluir”

11.3) Realizado o compartiihamento no servidor e 0 mapeamento em todos os outros micros, acesse o Medical
Office em cada um destes micros e va para opgao “Configurar’. No menu que aparecera escolha “Opgoes”, onde

aparecera a tela a seguir:

[ Logotipo [Cabegalha) T Fonte Titulos/Texta T Diversos Avangado
[ Cabegakho [ Bodapé | Fonte Cabegaho/Rodapé Nesta tela escolha opcdo “Cliente” no quadro
Banco de Dados | Mensagens/Fotos e Imagens | Impress&o Pégina “Versao”; escolha o drive “M” ou a letra definida
por vocé; ao final clique em “Salvar”. Conforme
~Vers3——  ~Banco de Dados (BD): observado existem diversas fichas para
Drive: configuragdo do sistema, entretanto as
© servidar | 52 m: [\FERHAHDO-NOTEBOWME...| v configuragbes poderdo ser realizadas a qualquer

Diretdrio:

[_JFoTOS
[ IMAGENS
CaraLm

ISemanaI - l CyTemp

 Intervalo [Capia BD]—

momento.

Atencdo: logo apés vocé clicar em “Salvar”
aparecera uma janela confirmando a alteragao e
||| avisando que o sistema sera reiniciado. Clique
L em “Sim” e logo apds a re-inicializagdo do

Salvar Cancelar

Medical Office sera solicitado o login e senha
do usuério.

11.4) Feitas as configuragdes descritas acima, itens 11.2 e

11.3, em todos os micros, execute o Medical Office a

partir do servidor e fagca um cadastro qualquer de paciente e pelos demais micros da rede verifigue se este

cadastro esta presente. Este procedimento é indicado

para testar as configuragdes e conectividade dos

computadores ao banco de dados do servidor. Outro teste que pode ser realizado € acessar cada equipamento

com o nome de usuario diferente e trocar mensagens entre

Duvidas poderéao ser eliminadas através do

0S usuarios.

e-mail suporte@medicaloffice.com.br ,

ou através do telefone 55 11 3453-5867
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